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ADIYAMAN UNIVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

KIMYA TEKNOLOJiSi BOLUMU
Kimya ve Kimyasal Isleme Teknolojileri Programi
STAJ BILGILENDIRME SUNUSU

Hazirlayanlar

Dog .Dr. Gékhan KOCAK (Béliim Baskani)
Ogr. Gér. Dr. Tuba TEKELI O
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Mesleki ve teknik egitim bolgeleri icindeki Meslek Yuksekokullarinda 6grenim
goren ogrencilerin 6grenim sireleri icinde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, laboratuar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri
beceri ve deneyimleri gelistirmek, gorev vyapacaklari is yerlerindeki
sorumluluklarini, iliskileri, organizasyon ve Uretim slirecini ve yeni teknolojileri
tanimalarini saglamaktir.
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C STAJ NEDEN ONEMLIDIR?

> Universite hayati boyunca staj yapan, yari zamanli calisan 6grenciler, hem mezun
oldugunda is tecriibesi ile mezun olurlar, hem de is hayatina girisin altin anahtari olan
referans icin yeni insanlarla tanismis olurlar.

> Is hayatinda bulunan tiim sirketler, tim insanlar farkl sirketlerle de is iliskisi icinde oldugu
icin, yalnizca staj yaptiklar sirkete ise giris icin degil, farkl sirketlerde ise giris icin de staj
sirasinda tanisilan kisiler birer anahtar.

» Cok uluslu sirketlerde staj basvurulari is basvurularindan farksiz. Staj yapan mezunlar, ise
giriste oncelikli.

» Kuguk ve orta boy isletmeler ise, nitelikli Gniversite 6grencilerini ise alip kendi islerini
ogretmekten ve yetistirmekten biylk verim aliyorlar.

» Bir diger faydasi ise, 6grencinin is hayatini tanimasini ve dolayisiyla hangi sektoru-
departmani istedigini, 6zellikle de hangisini istemedigini anlamasi.

» Bir isin kisiye uygun olup olmadigini anlamanin bir numaral yolu, o isi yapan birinin
yaninda vakit gecirmek.

> Tum bunlarin farkinda olarak tniversite hayatini yasayan 6grenciler igin is hayati cok daha @
kolay.
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(:: NEREDE STAJ YAPABILIRIM?

» 20 is glinii boyunca staj defterine yeni bilgiler yazabilecegini kadar kimyasal siireg iceren
bir firmada staj yapilmalidir.

» Bir kimya teknikeri, kimyager veya kimya miithendisinin ¢calistigi kimyasal siireglerin
yiriitiildigii yerlerde staj yapilmalidir. Ornegin bir eczanede staj yapilamaz.

» Adiyaman veya bagka bir ilde staj yapilabilir.

Bazi kimyasal siireg iceren sektorler

Boya Fabrikalari

Kireg ve Algi Fabrikalari
Seramik Fabrikalari

Refrakter Fabrikalari

Soda Sanayii

Biyodizel Fabrikalari

Tekstil Fabrikalari (sentetik iplik

Cam, Ayna imalat Fabrikalari
Nebati Yag Fabrikalari

Petrol Rafinerileri Demir Celik Fabrikalari
Gubre Fabrikalari Aliminyum Fabrikalari

Hastane (sadece laboratuvarlarinda) *
Her Tirli Kimyasal Madde Sentezi * Bakir isletmeleri

Petkim

Cimento Fabrikalari Ferrokrom Tesisleri
Akrilik Kimya Fabrikalari Bor isletmeleri

Selliiloz, Kagit ve Karton Fabrikalari Lastik ve Kauguk Fabrikalari Uretimi, boya veya bitim isleri yapan)
Deterjan Fabrikalari Cay Fabrikalari (Fermentasyon (linitesi * Elektroliz, Kaplama, Metal Banyolari,
Seker Fabrikalari bulunan) Katodik Anodik Koruma vb.

A A A A
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Bazi kimyasal siire¢ iceren sektorler

* Kablo Fabrikalari

* Plastik Fabrikalari

* Tutkal Fabrikalan

* Ambalaj Malzemesi Ureten
Fabrikalar

* Maya, Fermentasyon,
Biyoteknoloji

* Meyve Suyu imalati

* (Cikolata, Biskiivi Fabrikalari

* Konserve Fabrikalari

* Otomobil ve Arag Fabrikalari
Malzeme ve Boyama Uniteleri

* Sivi Yag Fabrikalari (Rafinasyon
Unitesi bulunan)

Madeni Yag Fabrikalari

Atik Su Aritim Tesisleri

Cevher Zenginlestirme
Malzeme ve Metalurji Uretim
Mamul Gida Entegre Tesisleri
Hifzissihha Laboratuvarlari
Tirk Standardlari Enstitusi
Laboratuvarlari

Koy Hizmetleri Laboratuvarlan
Karayollari Laboratuvarlari
Devlet Su isleri Laboratuvarlari
Turkiye Petrolleri A.O.
Laboratuvarlari

Atom Arastirma Enstitlsi
Laboratuvarlari

Maden Tetkik Arama Enstitiist
Laboratuvarlari

ilag Fabrikalari Laboratuvarlari
Seker Fabrikalari Laboratuvarlari
Tarim Zirai Kontrol Laboratuvarlari
(Tarim Bakanlig)

Cevre Orman Bakanhgi
Laboratuvarlari

Su Laboratuvarlar

Ozel gevre Laboratuvarlari

Q
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C STAJ BASVURU BiLGILENDIRME $

Yaz stajlari (20 is guni)
onaylatip,
gerekmektedir.

FORM 105 (iki adet)
FORM 109

FORM 201

FORM 290

1 adet fotograf
Kimlik fotokopisi

NouhkwNpeE

Asagidaki adresten bu formlari indirebilirsiniz
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/staj

Staj Birimi Sorumlusu

Murat TEKIN
Dahili: 3718

icin asagida belirtilen staj basvuru belgelerinin ilgili birimlere
ilan edilen tarihleri arasinda ylksekokulumuz staj birimine teslim etmesi

E-posta: mtekin@adiyaman.edu.tr)

Sigortasi devam eden 6grenciler hizmet dokiimi eklemek zorundadir. Sigortasi
olup eklemeyenlerin cezai sorumlulugu 6grenciye aittir.



https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/files/tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/duyurular/2022/03/09/yaz-stajlari/105.adyu-frm-105_staj_basvuru_formu_(2)-1.doc
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/files/tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/duyurular/2022/03/09/yaz-stajlari/109.adyu-frm-109_zorumlu_staj_uygulamasi_%C4%B1cin_kurum_ustyazi_formu.docx
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/files/tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/duyurular/2022/03/09/yaz-stajlari/201.adyu-frm-201_zorumlu_staj_%C4%B1sletme_kabul_formu.docx
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/files/tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/duyurular/2022/03/09/yaz-stajlari/290.01_adyu-frm-290_ogrenci_staji_degerlendirme_formu.docx
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/staj
https://tbmyo.adiyaman.edu.tr/tr/staj
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' sTAJ BiLGILENDIRME 4

» Mezun durumunda olup stajini yapmak isteyen 6grencilerimiz staj birimine
bilgi icin miiracaat edebilir. Diger 6grenciler sadece yazin staj yapabilir.

» Yaz stajlari sadece belirtilene tarihlerde yapilabilir.

» SGK Giris Belgesi, evraklar teslim edildikten 2-3 hafta sonra TBMYO Boliim
Sekreteri veya e-devlet (izerinden alinabilir.

» Tarihler, her akademik dénemde Onemli Tarihler
giincellenir. TBMYO web sayfasini Belge Teslim Tarihi
kontrol ediniz. 10 Haziran - 5 Temmuz 2024
Staja Baslama
= Staja baslama ve bitis tarihleri 16 Temmuz - 12 Agustos 2024
degistirilemez veya 20 is giinlinden SGK Girig Belgesi Alinma Tarihi
fazla/eksik olamaz. 16 Temmuz 2024 @
A A A A
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STAJ BASVURU ASAMASI

Arkadaki slaytlarin sirasina gore ilerleme yapilmalidir !!!

Doldurulup imzalanacak formlar sirasiyla 109, 201, 105 ve 290.
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~STAJ BASVURU

Ogrenci staja basvuru yapacagi
kuruma zorunlu staj yapmasi
gerektigini gostermek icin gereklidir.

Ogrenci bilgilerini doldurur ve
Fakiilte/MYO sekreterine imzalatarak
staj yapacagi kuruma sunar.

Kurum 201 nolu formu imzalar ve bu
belgeyi Staj evraklarinin teslimi

zamaninda kurumumuza sunar.

NOT:

- - -w
ADIYAMAN UNIVERSITESI - (ADYU)
ZORUNLU STAJ UYGULAMASI iCIN KURUM

USTYAZI FORMU
ADIYAMAN UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MYO
Sayns S |

ILGILT MAKANA
Migi; 31/05/2006 tarih vz 3510 sl Sesval Sigortalar ve Ganal Sagbk Sigertas: Kanunn,

kizalik vz ilatisim bilsilari bulnnan Fakiliemiz YOMYO jérancisinin - 20 iz sini meslek stair
vapmas: garekmektadic. 5510 sawily Kanunun pirim 8deme witkiimliliging dizenlayen 87.
Maddesi (=) va () hantleri uvarmea belirlendiéi fizers pratik calismaler siiresings deili 82ranci
finiversitamiz tarafindan sigorta kapsamms slmmaktadic.

e e e

S

JSim/ ivza |

Fakiilte'YOMYO Sekreteri
OGRENCININ
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Bazi kurumlar bu belgeyi istemeyebilir.

ADI 50YADI

OKUL NO

ILETISIM ADREST

ILFTISIN TFL
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\c/ FORM 201

ADIVAMAN UNIVERSITESI — (ADYT)
ZORUNLU STAJ I'S;'LETNIE KABUL FORMU

ZORUNLU STAJ iSLETME
KABUL FORMU

Ogrenci kendi bilgilerini doldurur ve belgeyi
staj yapacagi kuruma teslim eder. Kurum
tarafindan doldurulan imzalanan bu belge staja
kabul aldigini gosterir.

Bu belge web sayfamizda ilan edilen staj belge
teslim tarihinde staj birimine teslim edilir.

ADIYAMAN UNIVERSITESE
_ TEKNIK BiLIMLER MYO

STAJYERIN ADI, SOVADL:

OGRENCI NUMARASI

OGRENCI SINIFI VE SUBESI
OGRENIM YILI

ADRES

TELEFON NUMARASI

ISLETMENIN ADI VE KASEST

ADRES

TELEFON NUMARASI

ISVERENIN/SORUMLU MUDURUNADL oo

STAJ BASLAMATARIHI STAJBITIS TARIHI

Yul Bilgileri 525 . &1 staj taribleriyer alan okul fzrencisi belirtil inl

arasnds i ja kabul sipiss

YETRILININ
AT SO¥ADT
TMZAST VE COREVE
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\\-(J// | FO R M 105 : ADIYAMAN UNIVERSITESI — (ADYD)

STAJ BASVURU FO RM U STAJ BASVURU FORMU

A S ; Chilgilerin ADIVAMAN UNIVERSITESI

Ogrenq ket1d| bl|gl|€rlnl doldurur 've e i e e

belgeyi staj yapacagi kuruma teslim iLGILE MAKAMA e
eder. Kurum tarafindan doldurulan Sayx:

imzalanan bu belge staja kabul aldigini Fakiiltemiz’YOMYQ &grencilerinden olup, zsaida kimlik bilgileri yazili 6grencimiz ... gun sire

ile kurumunuzda staj yapma talebinde bulunmugtur 35510 sayih  kanun  gerefince sigortasi

gOSterlr' iiniversitemiz tarafindan vapilacak olan ve asafida kimlik bilgileri wverilen 6grencimizin,
stapm kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tegekkdir eder, saygilar sunariz.
Ogrenci kurum tarafinda Staj Koordinatiri
i i . Biliim Bagkam
|mza&ka§.t.elenen. by.be'lgeyl ' Sévencinin Bileileri ol &
MYO/Fakiilte staj birimine teslim eder. [ad Soyaa: T.C Kamlik No
C)gr:nci No. B&lim Sinaf
[E-Posta TelefonNo.
Firma bilgilerine gore bolim staj [~

komisyonu staj icin uygunlugunu tespit

eder. Bolime uygun olmadigina kanaat Bu belge iki ntsha seklinde hazirlanir.
getirilen staj bagvurulari kabul

edilmezse 6grenci yeni staj yeri

bulmak zorundadir. -

v v v v
\ ] i Isveren veya Yetkilinin Onay1 &
\\‘ / Isyerimizde staj yapmak i¢in miiracaat eden yukarnda kimlik bilgileri yazh grencinizin igyerimizde |7

Sone staj yapmasl uygun gorilmiistir.
STAJ BASVURU FORMU ~  frmnfmiumis B
[Onaylayanm Adi Sovadi DiKKAT!
I . e .. [Uretim/Hizmet Alans
Ogrenci kendi bilgilerini doldurur ve s KASE
elelon
belgeyi staj yapacagi kuruma teslim [ Mail (Zorami) e
eder. Kurum tarafindan doldurulan T B () EREZSRASE
imzalanan bu belge staja kabul Furumda IBANNo (Zorunt)
- . . [Eunmm Adresi
aldlglnl gOSterlr' [Kurumda Galisan Personel
Bayist (Zorunhi)
. o L o B Siiresi
Ogrenci, kurum tarafinda prai Baslama Tari 16 Temmuz PsTarll 12 Afustos 2024 | i
’
imza&kaselenen bu belgeyi GCRENCININ IMZASI DANTSMAN ONAYI
MYO/Fa kulte staj birimine teslim Belge fizermdeln bilmlerm dofru oldufunu bevan eder, belirtlen verde ve stiredd
stajmu yapaczfmm tzshhiit eder staj evrzklanmm hazwlanmesmi saygilanmla 2rd EN SON BOLUM
eder. ederim.
Ad-Soyad: Ad-Soyad  BASKANI ve
. limza: DANISMAN iMZA

Firma bilgilerine gére boélim staj . Tarih: AIAR

komisyonu staj icin uygunlugunu

tespit eder‘ BOlume Uygun NOT: ***Form iki niisha halinde hazilanir. Formun staja baslama tarihinden gn gz 30 giln dnce Bilim

Olmadlélna ka naat getir”en Staj Sekreterligine 1 adet for ve 1 adet Niifus Ciizdam fotokopisiile teslim edilmesi gerekmektedir.

basvurulari kabul edilmezse 6grenci
yeni staj yeri bulmak zorundadir. =

Form (

e Tiim Birimlerde Kullaniimas (
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ADIYVAMAN UNIVERSITESI

OGRENCI STAJ DEGERLENDIRME o BB YO

1. Ogrenci Tarafindan Doldurnlacak Kigm
FO R M U ADIS0YVADI NUMARAST
TC ERMLIE NO TARTYILI
Formun ilk kismini 6grenci, ikinci BABA ADI STAT SURES] roTogRAF
. . UM TARIHL
kismini ise staj yapilan kurum wveRt | SeE N0
doldurur. STAJ IHEOEENN
2. Staj Yapilan Knrom Tarafimdan Doldwrnlacak Kwsom
£ e D DESERLENDIRAE 4 |B |t D [E
StaJ suresl 20 I§ gundur % STATI BITIRME TARIHI I3E DEVAMI
Z | CALISTICI GUN SAYTH CALISEANLIGT
. . .. .. CALTE 1 EAYTE AMIRLERINE VE CALISANLARA
Staj sonunda, staj defteri ile birlikte CALIRMADIG] GON SAYTSI EARSIDAVRANTSI
. . . . . . re ISLETMENIN ADRESI GENEL BASART
staj birimimize teslim edilir. DURIAL
SLEMENINILETM {A-Pekizi. Bl C- Ona D E-fisgonan)
ADIS0OYADI ONAY
FORM T GOREVI
DOLDURA
N 1'31;_1':51; TARIH
ET:)S]:}]SI iza 15LETME MUDTRIT
v v v v
Formun son kismini hicbir STATEOMISYONU DEGERLENDIRMEST ¥oT
sekilde miidahale etmeyiniz. DEFIERIN DUZENLENMES!
SOZLT SINAV
SONUC
)
EOMISYON UYELERL NZA _
EDIE0N Aot STATEOMISYON EARARI
Staj sonunda, staj defteri ile ADISOYADI - Bk
birlikte staj birimimize teslim ATEORA 120

edilir.

Faishesi VOMYD Sai Bamisoms TelH16 Far0dl8
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\c/ Staj Bitiminde

iki evrak teslim edilir. Bunlar;

i. Ogrenci staji degerlendirme formu
(Form 290)

ii. Usulline uygun staj defteri

NOT:
Staj defteri ve degerlendirme formu bir
sonraki akademik yilin ilk kayit donemi kayit

bitimine kadardir.

Zamaninda teslim edilmeyen staj evraklari
sigortanin sahsiniz tarafindan karsilanmasi

sartiyla tekrar yapilmasi gerekir.

ADIVAMAN UNIVERSITESI — (ADYU)

OGRENCI STAJI DEGERLENDIRME FORMU

ADIYAMAN UN{VERSITESI

Tewnie Bilimier . FAKUL rLSI/YO/MYU

BABA ADI

|
DOGUM TARIH
ve YERI Adigemen

STAJ

STAJA BASLAMA
TARIH]

STAJI BITIRME TARIHI

CALISTIGI GUN SAYISI
[ i

CALISMADIGI GUN
SAYISI

ISLETMENIN ADRESI

ISLETMENIN [LETISIM

1. Ogrenci Tarafindan Doldurulacak Kisym

i | ot1 0312002

131032023
14 ) 0% | 2023

BILGILERI

FORMU
| DOLDURA
N ISLETME
YETKILISI
NiN

NUMARASI

YARIYILL
STAJ SURESL

S(;K NO

Tel; (OUb) 216 10 'S | (A pekiyi B-lyi C-Ora
s3 Ok i

AMIRLERINE VE
CALISANLARA
KARSI DAVRANIST

GENEL BASARI

02.07.2024

D-Geger E- Gegmez.)

{SLETME MUDURU

'C KARIYER KAPISI- STAJ YERI iLigkisi NEDIR?  *%,

» Kariyer kapisi staj basvurularini almaktadir. Burada olan stajlardan (cret alinir.

Detayl bilgi icin sitesini inceleyiniz
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami

» Kariyer kapisindan alinan kabuller icin yine tim formlar (109, 201, 105 ve 290)

doldurulur.

olmalidir.

Kariyer kapsinda basvuru hakkina sahip olunsa dahi kurumumuzun ilan ettigi

staj baslama ve bitis takvimine uygun degilse, 6grenci stajini bu kurumda
yapamaz. Takvimin kesinlikle kurumuzca belirlenen zaman araliklarinda


https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami

02.07.2024

‘(' BAZI BZEL KONULAR

Baska ilde staj ve barinma

» Sinav, staj, Cumhurbaskanligi staj programi vb. egitim faaliyetleri
sebebiyle yurtta barinmak isteyen 6grenciler icin yurtlar yaz aylari boyunca
hizmet vermektedir. Kalmak istediginiz ilde bulunan Kredi ve Yurtlar il
Mudurluglni arayarak veya bizzat goriiserek bilgi alabilirsiniz. Nobetgi
yurtlarda kalmak isteyen 6grencilerin ilgili belgeyle (sinav, staj belgesi vb.) il
mudurliklerine veya nobetci yurtlara basvurmasi gerekmektedir.

v v v v
‘ “ ADIYAMAN UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI OGRENCILERININ iSYERLERINDEKI EGITiM, UYGULAMA
\ 7/ VE STAJLARINA iLiSKiN ESAS VE USULLER HAKKINDA YONERGE

BAZI OZEL KONULAR

» Yurtdisinda Staj Madde 16- Meslek ylksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklari staj,
egitim ve uygulama calismalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde
yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir.

> Staj Zamani ve Siiresi Madde 17- Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yariyil ve
yaz tatiline rastlayan aylarda yapmasi esastir. Ogrenci biitiin derslerini vermis ancak,
stajini heniiz tamamlayamamis ise stajina herhangi bir ayda baslayabilir.
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v v v v
‘ ® ° ADIVAMAN UNIVERSITESi MESLEK YUKSEKOKULLARI OGRENCILERININ iSYERLERINDEKI EGITIM, UYGULAMA
\ &7/ VE STAJLARINA iLi$KiN ESAS VE USULLER HAKKINDA YONERGE

BAZI OZEL KONULAR

» Meslek Yuksekokulunda aldiklari egitim programina uygun nitelikte bir isyerinde ¢alisan
son 5 yilda ayni is kolunda ¢alismakta olanlar isyerinde alacaklari "is tanimlanir staj
uygulama kuruluna sunarlar. Kurulun uygun bulmasi halinde stajdan muaf sayilirlar.

Basvuruda gerekli belgeler ise;

i. Adiyaman Universitesine hitaben asagidaki belgeleri ek sunarak dilekce

ii. Kimlik fotokopisi

iii. Hizmet dokimi (e-devlet’den alinir ve SGK meslek kodu icermelidir). 4C kapsaminda
¢alisanlarda bu kod olmayabilir.

iv. Cahlistigi kurumdan alinan gérev belgesi

STAJ DEFTERI NEREDEN ALINIR?

Ana giris kapisinda yer alan kitap satis
ofisinden teslim alinacaktir.

Formlar doldurulurken aliniz.

10
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' sTAI DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR?

» Staj dosyanizi, burada bahsedilen 6nerileri ve uyarilari dikkate alarak doldurunuz.
Bastan savma ve oOzensiz bir sekilde hazirlanan staj dosyalari kabul
edilmeyecektir.

» Stajiniz kabul edilmedigi takdirde stajinizi tekrar yapmak zorunda kalirsiniz.

» Staj sureci icin verilen tarihleri takip edin ve bu tarihlere uyun. Zamaninda teslim
edilmeyen staj dosyalari isleme alinmayacaktir. Dolayisiyla yine stajinizi tekrar
yapmak zorunda kalabilirsiniz.

» Ayrica stajin, is hayatina atilan bir adim oldugunu unutmayin. Amirlerinizle iyi
gecinin, cevre edinin, is hayatini taniyin. Bu size mezuniyet sonrasinda birgok
kapilarin acilmasini kolaylastiracaktir. Kim bilir belki de staj yaptiginiz yerde
kariyer basamaklarini ¢ikabilirsiniz.

A A A F N

v v v v

'(© STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI iLE iLGiLi KURALLAR

» Staj defteri tiikenmez kalem kullanarak okunakh bir sekilde el yazisi ile
doldurulmalidir.

> Anlatim iigiincii tekil sahis agzindan yapilmalidir. Ornegin; “formu doldurdum”
ya da “verilen gorevi yaptim” degil, “tartildi”, “titrasyon ile bilinmeyen 6gregin
kontrasyonu belirlendi”, “karistirildi ” seklinde yazilmalidir.

» Staj defterindeki raporun her sayfasi bir is glini icin doldurulur. (Her sayfa 1 is
glnudir.) Defter sayfalarinin alt kismi kurum/is yeri mihri veya kasesiyle
muhdrlettirilip, staji yoneten kisilerce varsa kasesi ile kaselenecek yoksa isim
soy isim ve unvani yazilarak imzalattinlacaktir.

» Staj defterinin ilk sayfasinda kurumun genel bir tanitimi yapilmahdir. Hangi

sektorde yer aldigi, kurulus tarihi, calisan sayisi, kurum ici departmanlar vb.

bilgilere yer verilmelidir. Ek olarak, kurum ile ilgili 5nemli gérduglintz hususlara

da deginebilir.

11
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Staj dosyasi hazirlarken ve hazirlamadan 6nce sunlar dikkate almaniz iyi
olacaktir;

> insan unutur. Eger hicbir not almadan kayit tutmadan staj dosyanizi staj
bittikten sonra yazmayi dlslnuyorsaniz, staj bittikten sonra yazacak bir sey
bulamayabilirsiniz.

> islerle ilgili neyi nasil nicin yaptiginizi notlar alin, fotograf cekin, semalari,
diyagramlar fotokopi cekin, isle ilgili elde edebildiginiz her tlrli materyali
toplayin.

» Topladiginiz materyallerin Uzerine tarih atin, hangi isle ilgili, isin hangi asamasi
ile ilgili oldugunu gosteren kiclk notlar yazin. Aksi halde staj sonunda neyin
ne oldugu belli olmayan bir dev bir dosya yiginiyla karsilasirsiniz.

¢
,.y"'\yww”p,, . N ’ 7 4
(C’ sTAI DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR? ¢

Staj dosyasi hazirlarken ve hazirlamadan 6nce sunlari dikkate almaniz iyi
olacaktir;

» Soru sorun. Ticari hayatta hi¢ kimse durduk yerde birine bir sey 6gretmeye
ugrasmaz. Ola ki biri size bir seyler 6gretmeye cabaliyorsa ona da saygi duyun
ve soylediklerini dikkatle dinleyin. Aldiginiz yanitlari o an olmasa bile musait
oldugunuz bir anda hemen bir kenara ya da daha iyisi bu is icin ayrilmis bir
ajandaya, not defterine yazin.

» Eger zamaniniz uyuyorsa staj dosyanizi glinlik olarak doldurun. Ancak staj

dosyanizi kesinlikle isyerinde ve 6zellikle mesai saatleri icerisinde doldurmaya
calismayin. Staj dosyanizi is ¢ikisi evinizde doldurun.

12
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\C/ STAJ DOSYASI (DEFTERi) NASIL HAZIRLANIR? G

» Staj 20 is glinlidiir ve staj dosyasinda her giin icin onlu arkali bir sayfa ayrilmistir.

» Staj dosyasinin her bir sayfasi, staj donemi boyunca her sayfa bir giin olacak sekilde giin giin
tarihlendirilir.

» Tarihler sadece is giinlerini kapsar, hafta sonlari ve resmi tatil giinleri yazilmaz.

ORNEKLER

GUnismiveriImez.X Giin : (Ad}(,mb& Tarih: (O /OR [/ 207
Yapilan Is : P O‘OOT\'&O SO \e>rNu

Stajin kaginci guini Giln + 1, Tarih :1.0-0F - 2013
oldugu yazilr. Yapiandg: MIX  Alkali Momsae  Anali "
A A A A
v v v v
sqM3 .
‘\C//» STAJ DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR? Q
» Staj dosyasinin her bir sayfasina, o glin yapmis oldugunuz isin ne oldugunu degil, yaptiginiz
isler ilgili detayli bilgiler yazmaniz gerekmektedir.
ORNEKLER
X Staj dosyasinin her bir sayfasina, o giin yapmis oldugunuz
Formlari doldurdum... isin ne oldugunu degil, yaptiginiz isler ilgili detayh bilgiler
Fotokopi cektim... yazmaniz gerekmektedir.
Evraklariimzalattim...
Cihazi tamir ettim... Ornegin, “Formlari doldurdum” vyazmak vyerine; Bu
Kalibrasyon yaptim... formlarin ne ise yaradigi, islemin hangi asamasinda
Sayimiyaptim... kullanildigi, formda hangi alanlarin oldugu, hangi
Belgeleri hazirladim. alanlarin nasil dolduruldugu, nelere dikkat edilmesi
Olciim aldim... gerektigi, formu kimlerin onayladigi, onay sirasinda é
nelere dikkat edildigi gibi bilgiler yazilabilir.
A A A A
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{(C sTAI DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR? 9

» Staj dosyasinin her bir sayfasina, o glin yapmis oldugunuz isin ne oldugunu degil, yaptiginiz
isler ilgili detayl bilgiler yazmaniz gerekmektedir.

ORNEKLER

XFormIarl doldurdum... / Ornegin,  “Kalibrasyon  yaptim” vyazmak vyerine;
Fotokopi cektim... Kalibrasyon yaparken hangi kimyasallar kullanildigi veya
Evraklari imzalattim... malzemeler kullanildigi, ne amagla yapildigi, nasil
Cihazi tamir ettim... yapildigi gibi detaylarin yer almalidir.

Kalibrasyon yaptim...

Sayimi yaptim... iki yiizden olusan bir staj giinii i¢in ayrilan sayfaya 3-4

Belgeleri hazirladim. satir rapor yazarak giinii tamamlamayiniz.

Olgtim aldim... N
A A A A

v v v v

Sem .

‘\C//» STAJ DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR? Q

» Yapilan isler uzun ise baska glinlere aktarilabilir. Her gtin icin ilgili sayfayi dolduracak kadar
detayli yazim yapilmadir.
» Yazilan metnin bir kimyaci gozliyle ve mimkiin oldugunca anlasilir yazildigina dikkat ediniz.

ORNEKLER

* Bugin is yoktu.. * Staj dosyasinin her bir sayfasina, o gilin
* Sorumlum gelmedi.. icerisinde yaptiginiz islerle ilgili bilgiler
* Bir dnceki glin yaptiklarimin aynisi yazmaniz gerekmektedir. Fakat ¢ok fazla
yaptim... is yapiliyorsa yapilan isleri diger giline
* Ofis temizledim... aktararak yazmaniz mimkinddr.
»
A A A A
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» Gercekten de herhangi isin yapilmadigi koca bir giin gecirmis olabilirsiniz. Ancak bu, staj
dosyasinin o glinkl sayfasini bos birakacaginiz anlamina gelmez.

ORNEKLER

X Daha oOnceki calismalarinizin devamini, g¢alisma konunuz ile
ilgili teorik bilgi, kullandiginiz ekipman, cihaz, yaziim ile ilgili
- Bugiin is yoktu.. bilgi ya da isyeri ile ilgili bilgiler yazabilirsiniz.

* Sorumlum gelmedi.. . .
«  Bir dnceki giin yaptiklarimin Staj dosyasinin sayfalarini doldurulurken, yapmis oldugunuz

aynisi yaptim... isi, isyeri politikalarina ters diismeyecek sekilde fotograf,
« Ofis temizledim... sema, cizim, proje, ornek form, fotokopiler gibi ek
materyaller ile desteklemeniz gerekir. Bazi isyerlerinde bu tip
materyallerin isyeri disarisina cikarilmasi yasak olabilir. Bu
nedenle bu tip materyaller i¢cin Onceden izin almaniz
gerekebilir.

' sTAJ DOSYASI (DEFTERI) NASIL HAZIRLANIR?

> Bazen firmalar alanda oncii olabilir Bu tur firmalarda bazi bilgilerin detayl yazilmasi
engellenebilir. Bu durumlarda onlarin da endiseleri géz 6niine alinarak izin alarak raporlar
yazilmalidir.

> Stajlarda karsilasilan diger bir problem ise, rutin (strekli ayni seylerin ayni sekilde yapildigi)
islerdir. Prensip olarak isyerleri, stajyer 6grencileri firmanin farkli departmanlarinda donistmli
olarak ¢alistirmasi gerekmektedir.

» Bazi isyerleri stajyer 6grencileri bir isci gibi calistirip sadece ticari amaglari icin kullanmaktadir.
Eger bu durumda bir stajyer iseniz, boynunuzu biikip staj boyunca ayni sekilde ¢alismak yerine
farkh boliimlerde calismayi talep etmeli, soru sormali, bilgi toplamali ve neyi nigin yaptiginizi
sorgulamalisiniz.

> Staj yerinde rutin is yapiyor olmak, staj dosyanizin her bir sayfasina da hep ayni seyleri

yazabileceginiz anlamina gelmemektedir. isyerinden elde edeceginiz farkli bilgileri yazabilir, 4

yaptiginiz iste kullanmis oldugunuz cihazlari, nasil kullanildiklarini ayri ayri yazabilirsiniz.
A A A
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> Staj dosyanizin her bir sayfasini isyerindeki staj amirinize imzalatip

kaseleterek onaylatmak zorundasiniz, aksi halde onaylanmamis giinler stajdan
sayilmaz. isyerindeki staj amirinizin uygun gordiigiu sekilde her bir sayfasini

ister glinlik ister staj sonunda staj dosyasini tamamen doldurduktan sonra

toplu bir sekilde onaylatabilirsiniz. Bu konuda oncelikle isyerinizdeki staj
amirinizle gorusinuz.

|

Staj Yapilan Birim : Labac abwver .
Egitici Personel : Aagwr GELE

OIS
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(C STAJ DEFTERI |

STAI DOSYAs) BILGILERI
.....

Tum bilgiler eksiksiz olarak doldurulur
ve imzalanir.
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g Dospasinin Teslim Tarihi ;01082028
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NOT:
Koordinatar O

Bu kisim Adiyaman Universitesinde A
imzalanir. Bu kisma dokunmayiniz.
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STAJ DEFTERI

Staj sonunda staj defterinde yer alan bu sayfa
staj yapilan kurum tarafindan degerlendirilir.

NOT:
Evrakin en alt kismi, kurum yetkilisi bilgisi
tarafindan kaselenir ve imzalanir.

Bilgiler eksiksiz doldurulmahdir.
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02.07.2024

Form No: § (Denetgi Ogr 1 fi doldurul, )

u Dolduran Ogr. Ele. Adi ve Soyadi : e\,
Ogrencinin Adive Soyads : foe T
Isyerinin Ads : Adygemen  TGHm v Aeaghrona %
Staj Amirinin Adi ve Soyads : M Laale
Ogrencinin Qaligtigs Boliim : Laworarovor
Ogrencinin Yaptsgs I : yap(an isin kisa agiklamasi yazilir. 2
Galigma Sekli (Ferdi Grup) : Ferdi veya grup seklinde cevap verilmelidir. N

Degerlendirme Tablosu
Ozellikler

Ige Hgili
in Tanumlanmass
Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gicii
Tuluk Duygusu

Caligma Hezi
Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
Zamans Verimli
Problem Cozebilme Yetencgi
Hletigim Kurma

llara Uyma
L Genet.

RRE

Staj defteri glinltk olarak galisilan biriminin

yetkilisine imzalatilir.

NOT:
Evrakin en alt kismi, kurum yetkilisi bilgisi
tarafindan kaselenir ve imzalanir.
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Onceden yazilmall, kontrol ettirilmeli ve en son sakin bir
ortamda yazilmalidir. Daksil kullanilabilirdi.
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\Q STAJ DEFTERi ORNEK HATALAR | P
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" | Bnceden yazilmali, kontrol ettirilmeli ve en son sakin bir
ortamda yazilmalidir. Daksil kullanilabilirdi.
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() STAI DEFTERI GRNEK HATALAR

2006

-Staj defterinde deneysel galismalar yer alir, giinlik
hayatin akisina dair ifadeler yazilmaz.

Ornegin; kuruma gittim, imza attim, onliik giydim,
laboratuvara girdim, numune almaya gittim, temizlik
yaptim, bahgeye ¢iktim, arkadaslarla tanistik, cay ictim...
gibi ifadeler yer almaz.
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Staj yaparken kullandiginiz ya da
kullanilirken gozlemlediginiz cihazlarin (UV
spektrofotometre, santrifiij, pH metre,
destilasyon diizenegi, ICP, HPLC vs)
fotograflarini eklemeniz iyi olur. Cihazla ilgili
bilgiler verebilirsiniz (hangi dalga boyunda
calistiginizi yazmaniz uygundur).
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() STAI DEFTERI GRNEK HATALAR

2006

Deney yaparken malzemelerin hangi
oranda katildigini veya miktarini
belirtmeniz gerekir. Kostik (NaOH) gibi
kimyasallarin formlleri belirtilir. Varsa

kimyasal reaksiyonu yazilir. \

Bu kadar az bir yazim olmamali.
Detaylar ve ek bilgiler ile bir sayfa
yetmezse arka yiz doldurulmalidir.
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/
Bir kimya teknikeri olarak —_

elementlerin sembolleri veya
bilesiklerin formulleri dogru

yazilmaldir.

Litre = L It degil
Mililitre = mL milim degil
Gram=g gr degil

Birimlere dikkat edilerek yazilmaldir.

Deney yazilirken yazim yanlislari ve anlami bozuk
climle kullanilmamali.

Bazi 6rnekler;
Noktadan sonra buiylik harfle baslanmali,

Aliiminyum (lll) veya AI?* Aliminyum degil

Yari yariya su ile seyreltilerek hazirlanan H,SO,
¢Ozelti,

1/1 H,S0, ¢ozelti denildiginde ¢zliciinln su
oldugu birgok kisi tarafindan distntlse de her
zaman gegerli degildi. Bu sebeple su ile seyreltilmis
oldugu belirtilir.
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Deneyanlatilirken yaziyoruz, tartiyoruz,
ekliyoruz gibi kelimeler yerine;

yazildi, tartildi, eklendi, yapildi gibi
kelimelerin yazilmasi daha uygundur.
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